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РЕШЕНИЕ

СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

IV СОЗЫВА

«20» февраля 2020 г.                                                                                                  №51/276
Об утверждении правил предоставления внаем 

служебных жилых помещений специализированного

жилищного фонда Котельниковского городского 

поселения Котельниковского муниципального район 

Волгоградской области

Рассмотрев письмо Администрации Котельниковского городского поселения от  05.02.2020 года  №368-02, в соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации", Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь Уставом Котельниковского городского поселения, Совет народных депутатов Котельниковского городского поселения 

РЕШИЛ:  

1. Утвердить правила предоставления внаем служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального район Волгоградской области.

2.Настоящее решение подлежит обнародованию путем размещения в сети Интернет на сайте администрации Котельниковского городского поселения. 

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального обнародования. 

	Председатель Совета                                                               
народных депутатов                                                               Котельниковского городского поселения                             

__________________  С.Г. Кувикова                                        
	Глава
Котельниковского 

городского поселения                             

______________ А.Л. Федоров




Приложение

к решению Совета народных 

депутатов Котельниковского 

городского поселения 

от 20.02.2020г. №51/276

ПРАВИЛА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ВНАЕМ СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА КОТЕЛЬНИКОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации и определяют порядок рассмотрения обращений установленной категории граждан, постановки их на учет в целях соблюдения очередности и снятия с учета, а также принятия решений о предоставлении данным гражданам жилых помещений специализированного жилищного фонда Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района  для проживания в них по договорам найма.

1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Порядке:

- Специалист - лицо из числа граждан, установленных настоящими Правилами, имеющих право на получение по договорам найма служебных жилых помещений для временного проживания;

- Служебные жилые помещения специализированного жилищного фонда - отнесенные в установленном порядке к специализированному жилищному фонду жилые помещения (квартиры), находящиеся в собственности Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района, предназначенные для проживания Специалистов в связи с характером их трудовых отношений с органом местного самоуправления, государственным или муниципальным унитарным предприятием, государственным или муниципальным учреждением, в связи с прохождением службы, в связи с избранием на муниципальную должность либо в связи с назначением на должности муниципальной службы в органы местного самоуправления;

- Список - формируемый Органом учета список Специалистов, нуждающихся в предоставлении им и членам их семей по договорам найма служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района  (приложение N 5 к Правилам);
- Жилищная комиссия - комиссия по жилищным вопросам администрации Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района  Волгоградской области - коллегиальный орган, уполномоченный в пределах своей компетенции на принятие решений от имени администрации Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района;

- Наем - предоставление гражданам служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района  за плату во владение и пользование для временного проживания в них;

- Договор найма - договор, определяющий основные условия и требования при найме служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда, а также права, обязанности и ответственность сторон по пользованию данным жилым помещением;

- Плата за наем - установленная органом местного самоуправления, являющиеся собственником служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда, плата за пользование данным жилым помещением;

- Орган учета – общий отдел администрации Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района;

1.3. Служебные жилые помещения предоставляются следующим Специалистам:

1)  лицам, замещающим муниципальные должности и должности муниципальной службы в администрации Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района  и Совете народных депутатов Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района волгоградской области;
2) сотрудникам  ФСБ Котельниковского муниципального района, ОМВД Котельниковского муниципального района, прокуратуры Котельниковского муниципального района.

1.4. Служебные жилые помещения предоставляются Специалистам и членам их семей по договорам найма за плату во владение и пользование для временного проживания в виде отдельной квартиры, расположенной на территории Котельниковского городского поселения,  на основании постановления администрации Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района  Волгоградской области.

1.5. Под членами семьи Специалиста понимаются: супруг (супруга) и дети заявителя.

1.6. Договор найма служебного жилого помещения заключается в письменной форме на период трудовых отношений, прохождения службы либо нахождения на муниципальной службе. Прекращение трудовых отношений либо пребывания на должности муниципальной службы или на муниципальной должности, а также увольнение со службы являются основанием прекращения договора найма служебного жилого помещения.

1.7. Заключенный надлежащим образом договор найма служебного жилого помещения является основанием для вселения нанимателя и членов его семьи в предоставляемое жилое помещение. Вселение в служебное жилое помещение иных состоящих в родственных отношениях со Специалистом членов его семьи допускается с согласия собственника служебного жилого помещения только при условии отсутствия у данных членов семьи в собственности или социальном найме жилых помещений. При этом в договоре должны указываться все вселяемые вместе со Специалистом в служебное жилое помещение члены его семьи. Вселение в служебное жилое помещение других лиц, не оговоренных в договоре найма служебного жилого помещения, не допускается.

1.8. Порядок расторжения и прекращения договора найма служебного жилого помещения, а также порядок выселения граждан из служебного жилого помещения определен жилищным законодательством Российской Федерации.

1.9. При предоставлении служебных жилых помещений по договорам найма нормативы предоставляемой общей площади служебного жилого помещения регламентируются на каждого члена семьи следующим образом: 
-  не менее нормы предоставления, утвержденной решением Совета народных депутатов Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области на момент предоставления служебного жилого помещения, но не более 18 м2
1.10. Служебные жилые помещения должны быть пригодными для постоянного проживания (отвечать установленным санитарным и техническим правилам и нормам, требованиям пожарной безопасности, экологическим и иным требованиям законодательства), быть благоустроенными применительно к условиям соответствующего населенного пункта.

1.11. К пользованию служебными жилыми помещениями, предоставляемыми Специалистам по договорам найма, применяются правила, предусмотренные жилищным законодательством Российской Федерации.

2. Порядок рассмотрения заявлений Специалистов,

не обеспеченных жилыми помещениями,  и постановки их на учет с целью

предоставления служебных жилых помещений по договорам найма

2.1. Для целей настоящих Правил Специалистами, не обеспеченными жилыми помещениями, признаются граждане, не являющиеся собственниками или супругами собственников жилых помещений, расположенных на территории Котельниковского городского поселения, а также нанимателями или супругами нанимателей жилых помещений, расположенных на территории Котельниковского городского поселения и предоставленных  по договорам социального найма,
2.2. Для постановки на учет Специалисты, не обеспеченные жилыми помещениями, с целью предоставления им и членам их семей служебных жилых помещений по договорам найма подают заявление в администрацию Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района  (приложение N 1 к Правилам).

2.3. К заявлению прилагаются подлинники или заверенные надлежащим образом копии:

- документа, удостоверяющего личность Специалиста и членов его семьи;

- соответствующее ходатайство руководителя организации, на службе или в трудовых отношениях с которой Специалист находится (приложение N 2 к Правилам);
- трудовой договор и трудовая книжка Специалиста, заверенные надлежащим образом;

- документы, подтверждающие родство Специалиста и членов его семьи;

- справка с места работы членов семьи заявителя о наличии (отсутствии) у них в пользовании служебных помещений или жилых помещений в общежитиях, предоставленных работодателями;

2.4. Администрация Котельниковского городского поселения запрашивает в рамках межведомственного сообщения следующие документы:

- сведения органа, осуществляющего государственный учет и (или) регистрацию прав на объекты недвижимого имущества и сделок с ним, о наличии (отсутствии) в собственности (найме) заявителя и членов его семьи другого жилого помещения, на территории Котельниковского городского поселения.

2.5. Заявление не принимается к рассмотрению и возвращается Специалисту для доработки немедленно в случае непредставления документов или представления неполного пакета документов. Копии документов, представляемых для постановки на учет, должны быть заверены в порядке, установленном действующим законодательством или специалистом администрации Котельниковского городского поселения при предоставлении заявителем оригиналов. 
2.6. Заявление регистрируется Органом учета в журнале регистрации заявлений Специалистов установленной формы (приложение N 3 к Правилам).

2.7. О принятом к рассмотрению заявлении и прилагаемых к нему документах или об отказе к его принятию Специалисту выдается расписка установленной формы (приложение N 4 к Правилам).
2.8. В течение 10 (десяти) рабочих дней со дня подачи заявления Орган учета проверяет правильность и полноту сведений, содержащихся в представленных документах, формирует учетное дело Специалиста и выносит в установленном порядке вопрос о рассмотрении данного учетного дела в повестку дня очередного заседания жилищной комиссии.

В течение 30 (тридцати) дней со дня подачи заявления, сформированное учетное дело Специалиста вместе с заявлением рассматривается жилищной комиссией. Решение комиссии о принятии Специалиста на учет или об отказе в принятии на учет с целью предоставления ему и членам его семьи служебного жилого помещения по договору найма оформляется соответствующим протоколом, утверждаемым постановлением администрации Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района .

2.9. В случае положительного решения жилищной комиссии Орган учета в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия такого решения включает Специалиста и членов его семьи в Список, с учетом последовательности регистрации заявлений Специалистов.

2.10. О принятом решении Орган учета уведомляет Специалиста в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения жилищной комиссией в письменной форме способом, позволяющим подтвердить факт получения уведомления.

2.11. Основаниями для отказа в принятии Специалиста на учет с целью предоставлении ему и членам его семьи служебных жилых помещений по договорам найма являются:

- несоответствие заявителя критериям, предъявляемым к Специалистам;

- выявление в представленных документах недостоверных сведений;

- наличие у Специалиста или его супруги (супруга) в собственности или социальном найме иных жилых помещений, расположенных на территории Котельниковского городского поселения.

2.12. Специалисты снимаются с учета как нуждающиеся в предоставлении им и членам их семей служебных жилых помещений по договорам найма в случае:

- подачи ими заявления в Орган учета в произвольной форме о снятии с учета;

- утраты ими оснований, дающих им право на получение служебного жилого помещения;

- выявления в представленных ими документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет;

- заключения договора найма служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района .

2.13. Предоставление по договору найма служебного жилого помещения не лишает Специалистов права на обращение в органы местного самоуправления по месту жительства для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в соответствии с действующим жилищным законодательством.

2.14. Жилищная комиссия в пределах своей компетенции вправе делать запросы в соответствующие органы для подтверждения сведений, представленных Специалистами.

3. Порядок предоставления служебных жилых помещений

3.1. Служебные жилые помещения предоставляются Специалистам, поставленным на учет в качестве нуждающихся в предоставлении им и членам их семей по договорам найма служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Котельниковского городского поселения и включенным в Список в порядке очередности.

3.2. При появлении в наличии свободного муниципального жилого помещения специализированного фонда Орган учета направляет уведомление в адрес соответствующего Специалиста из Списка с сопроводительным письмом о готовности заключить с ним договор найма вышеуказанного жилого помещения с указанием его адреса и кратким описанием технических характеристик. 

3.3. В случае согласия Специалиста на заключение договора найма предложенного Органом учета служебного жилого помещения он подает в Орган учета заявление с приложением документов, предусмотренных п. 2.4 настоящих Правил, о предоставлении ему данного жилого помещения в установленном порядке (приложение N 6 к Правилам).       

        В данном случае второй экземпляр уведомления, предусмотренного п. 3.2 Правил, приобщается к учетному делу Специалиста. В случае отказа Специалиста от получения предложенного служебного жилого помещения независимо от оснований он обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней возвратить вышеуказанное уведомление в Орган учета для дальнейшего перенаправления следующему по очереди Специалисту.

3.4. Заявление также регистрируется Органом учета в журнале регистрации заявлений Специалистов установленной формы (приложение N 3 к Правилам) и направляется на рассмотрение в жилищную комиссию.
3.5. Заявление рассматривается жилищной комиссией в течение 30 (тридцати) дней со дня его подачи. Решение комиссии о предоставлении или об отказе в предоставлении Специалисту и членам его семьи служебного жилого помещения по договору найма оформляется соответствующим протоколом, утверждаемым постановлением администрации Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района .

3.6. О принятом решении Орган учета уведомляет Специалиста в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения жилищной комиссией в письменной форме способом, позволяющим подтвердить факт получения уведомления, с приложением выписки из постановления администрации Котельниковского городского поселения.

3.7. В случае положительного решения Специалист имеет право не позднее чем в течение 30 (тридцати) дней со дня принятия постановления об утверждении решения жилищной комиссией обратиться в администрацию Котельниковского городского поселения для заключения договора найма и вселения в служебное жилое помещение. Основанием для заключения договора найма является постановление администрации Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района , выписка из которого направляется Специалисту Органом учета вместе с уведомлением, предусмотренным п. 3.8. В случае отказа Специалисту в предоставлении служебного жилого помещения он имеет право обжаловать действия жилищной комиссии в установленном законом порядке.

3.9 Основаниями для отказа в предоставлении Специалисту и членам его семьи служебных жилых помещений по договорам найма являются:

- возникновение обстоятельств, лишающих Специалиста права претендовать на служебное жилое помещение в соответствии с требованиями настоящих Правил.

3.10. Передача Специалисту служебного жилого помещения осуществляется на основании договора найма служебного жилого помещения по акту приема-передачи служебного жилого помещения с указанием технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем.

4. Распоряжение служебными жилыми помещениями

4.1. Служебные жилые помещения не подлежат отчуждению, передаче в аренду, внаем, за исключением передачи таких помещений по договорам найма, предусмотренным действующим жилищным законодательством.

4.2. Наниматель служебного жилого помещения не вправе осуществлять обмен занимаемого жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

4.3. Служебные жилые помещения не подлежат приватизации.

5. Заключительные положения.
5.1. При наступлении обстоятельств, предусмотренных п. 2.12 Правил, Специалисты снимаются с учета в установленном порядке решением жилищной комиссии.

5.2. Учетные дела Специалистов, снятых с учета по причине добровольного отказа от служебных жилых помещений или фактического предоставления служебных жилых помещений по договорам найма, должны храниться в Органе учета не менее чем в течение 3 (трех) лет со дня заключения соответствующего договора.

5.3. Учетные дела Специалистов, снятых с учета по иным основаниям, должны храниться в Органе учета не менее чем в течение 5 (пяти) лет со дня снятия с учета.

5.4. Срок хранения учетных дел Специалистов, не снятых с учета в установленном порядке, не ограничен.

Приложение 1

к Правилам

предоставления внаем

служебных жилых помещений

специализированного жилищного

фонда Котельниковского городского поселения 

Котельниковского 

муниципального района

Волгоградской области

                                     Главе Котельниковского
 городского поселения 

                                   ____________________________

                                     от ___________________________________

                    (фамилия, имя, отчество)

                                     _____________________________________,

                                     проживающего(ей) по адресу: __________

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    В связи ___________________________________________________________________

                                         (указать основания предоставления внаем жилого помещения

___________________________________________________________________________

специализированного жилищного фонда Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района, а также указать, имеет ли заявитель и совместно

___________________________________________________________________________

проживающие с ним члены семьи, собственники или/и наниматели жилых помещений право на внеочередное предоставление жилых помещений)
___________________________________________________________________________

прошу  Вас  принять  меня и мою семью на учет в целях предоставления  внаем жилого   помещения   специализированного  жилищного  фонда  Котельниковского городского поселения.
    О себе сообщаю, что я работаю _______________________________________________

                                                                  (указать наименование предприятия,  учреждения, организации)

в должности ______________________________________________________________.

    Моя семья состоит из _________ человек: ______________________________________

___________________________________________________________________________

     (указать родство, возраст, с какого времени совместно проживают)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Приложение: _______________________________________________________________

(перечень прилагаемых к заявлению документов)

___________________                                            ________________________________

(число, месяц, год)                                                                            (личная подпись заявителя)

Приложение 2

к Правилам

предоставления внаем

служебных жилых помещений

специализированного жилищного

фонда Котельниковского городского поселения 

Волгоградской области

___________________________________________________________________________

(Бланк организации)

ХОДАТАЙСТВО

___________________________________________________________________________

(наименование организации, где работает Специалист)

ходатайствует о постановке на учет с целью предоставления _________________________

___________________________________________________________________________

(должность Специалиста)

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. Специалиста)

и членам его (ее) семьи:

1) _________________________________________________________________________;

2) _________________________________________________________________________;

3) _________________________________________________________________________

по   договору  найма  имеющегося  в  наличии  свободного  жилого  помещения специализированного  жилищного фонда Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района  в связи с:

___________________________________________________________________________

                       (указать причину нуждаемости в жилом помещении: переезд, утрата жилья  и т.д.)

___________________________________________________________________________

Руководитель                 _____________________                      ______________________
                                                 (подпись, печать)                                                   /Ф.И.О./
Приложение 3

к Правилам

предоставления внаем

служебных жилых помещений

специализированного жилищного

фонда Котельниковского городского поселения 

Котельниковского муниципального района

Волгоградской области

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ

заявлений Специалистов о постановке на учет в целях предоставления внаем

(о предоставлении внаем) служебных жилых помещений специализированного

жилищного фонда Котельниковского городского поселения 

	N п/п
	Ф.И.О. Специалиста
	Адрес по месту жительства (временной регистрации)
	Место работы, должность
	Дата (время) подачи заявления
	Отметка о принятии (отказе в принятии) заявления к рассмотрению
	Подпись заявителя о получении расписки о принятии заявления к рассмотрению

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к Правилам

предоставления внаем

служебных жилых помещений

специализированного жилищного

фонда Котельниковского городского поселения

Котельниковского муниципального района

Волгоградской области

РАСПИСКА

о принятии (отказе в принятии) к рассмотрению

заявления специалиста о постановке на учет в целях предоставления внаем

(о предоставлении внаем) служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Котельниковского городского поселения  и приложенных к нему документов

    Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество,

___________________________________________________________________________

должность лица, принявшего заявление)

принял (не принял *) к рассмотрению у __________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество,

___________________________________________________________________________

паспортные данные заявителя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

следующие документы: ______________________________________________________

                                     (точное наименование документов и их реквизиты)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________            _____________________________

(время и дата получения заявления)                                          (подпись должностного лица)

                                                                                                                               М.П.

* В случае отказа в принятии заявления указывается причина в соответствии с

требованиями настоящих Правил.

Приложение 5

к Правилам

предоставления внаем

служебных жилых помещений

специализированного жилищного

фонда Котельниковского городского поселения

Котельниковского муниципального района

Волгоградской области

СПИСОК

граждан, которым предоставляются внаем служебные жилые помещения

специализированного жилищного фонда Котельниковского городского поселения Котельниковского муниципального района

Волгоградской области

	N /п
	Фамилия, имя, отчество гражданина, состав его семьи (указываются родственные отношения)
	Паспортные данные
	Количественный состав семьи
	Место работы гражданина, должность, стаж работы
	Решение о принятии на учет (дата, номер)
	Решение о предоставлении жилого помещения (дата, номер)
	Решение о снятии с учета (дата, номер, основания снятия с учета)
	Примечание (указываются иные сведения по жилищному вопросу гражданина)
	Подпись Специалиста

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6
к Правилам

предоставления внаем

служебных жилых помещений

специализированного жилищного

фонда Котельниковского городского
 поселения  Котельниковского 

муниципального района

Волгоградской области

Главе Котельниковского городского поселения  
_______________________________

                                     ______________________________________

                                     от ___________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество)

                                     _____________________________________,

                                     проживающего(ей) по адресу: __________

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу    Вас    предоставить моей семье внаем жилое  помещение специализированного жилищного фонда Котельниковского городского поселения  по адресу:

___________________________________________________________________________

со следующими техническими характеристиками _______________________________

___________________________________________________________________________

Претензий к техническому состоянию служебного жилого помещения не имею.

    О себе сообщаю, что я работаю _________________________________________

                                                          (указать наименование предприятия,  учреждения, организации)

в должности ______________________________________________________________.

    Моя семья состоит из _________ человек: _______________________________

___________________________________________________________________________

(указать родство, возраст, с какого времени совместно проживают)

___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Приложение: _______________________________________________________________

                                                           (перечень прилагаемых к заявлению документов)

___________________                                              ________________________________

             (число, месяц, год)                                                               (личная подпись заявителя)

